
MAATREGELEN    ALLE AFSPRAKEN EN ACTIE WORDEN IN HET LOGBOEK GENOTEERD 

Omschrijving Maatregel (door 
systeem!) 

Door wie/ actie Tijdstip 

        
 
 
 

Verwijdering   
 

De docent registreert de 
verwijdering in Magister 

Direct na verwijdering 

  De docent dient de reden van 
verwijdering te vermelden in 
het logboek Magister 

Binnen het lesuur van 
verwijdering 

  De docent maakt een 
herstelafspraak met de leerling 
 
  

Op het moment van 
verwijderen 
 
5 min voor einde les 
 
Voor einde lesdag 

  De leerling meldt zich bij het 
leerling punt (bij de 
jongerenwerker) 

Direct na verwijdering 

  De docent neemt telefonisch 
contact op met 
ouder(s)/verzorger(s) en 
vermeldt dit in logboek 
Magister 

Voor einde lesdag   

  De docent informeert de 
mentor en vermeldt dit in 
logboek Magister 

Voor einde lesdag 

1e keer Maatwerk 
 
Melden volgens 
afspraak Magister 
 

De jongerenwerker plant een 
afspraak en registreert dit in 
logboek Magister 
 

Als stappenplan in 
Magister is voltooid 
door docent 
 
Voor einde lesdag 

2e keer Maatwerk 
 
Melden volgens 
afspraak Magister 
 

De jongerenwerker plant   een 
afspraak in en registreert dit in 
logboek Magister   
 
 

Als stappenplan in 
Magister is voltooid 
door docent 
 
Voor einde lesdag 

3e keer Maatwerk 
 
Melden volgens 
afspraak Magister 
 

De jongerenwerker plant een 
afspraak in, in overleg met de 
verzuim coördinator en 
registreert dit in logboek 
Magister 

Als stappenplan in 
Magister is voltooid 
door docent 
 
Binnen 2 lesdagen 

  De jongerenwerker neemt 
contact op met de verzuim 
coördinator, leerling 
coördinator en de mentor 

Binnen 2 lesdagen  



  De verzuim coördinator 
informeert de 
ouder(s)/verzorger(s) 
schriftelijk betreft het aantal 
verwijderingen en het 
stappenplan  

Binnen 3 lesdagen 

4e keer  Maatwerk 
 
Melden volgens 
afspraak Magister 
 

De jongerenwerker plant een 
afspraak in, in overleg met de 
verzuim coördinator, leerling 
coördinator en de mentor 

Als stappenplan in 
Magister is voltooid 
door docent 
 
Binnen een week  

  De leerling coördinator plant 
in overleg met de 
jongerenwerker, de verzuim 
coördinator en mentor een 
persoonlijk gesprek in met de 
leerling en zijn 
ouder(s)/verzorger(s) 

Binnen een week 

  De leerling coördinator neemt 
een besluit over de te nemen 
stappen en communiceert dit 
met de jongerenwerker, 
verzuim coördinator en de 
mentor 

Binnen een week 
 

  De verzuim coördinator 
informeert de 
ouder(s)/verzorger(s) 
schriftelijk betreft het aantal 
verwijderingen en het 
stappenplan 

Binnen een week  

Vanaf de 5e 
keer 
 
 
 

Maatwerk 
 
Melden volgens 
afspraak Magister 
 

De jongerenwerker plant een 
afspraak in, in overleg met de 
teamleider, verzuim 
coördinator, leerling 
coördinator en de mentor 

Binnen een week 
 

  De teamleider neemt een 
besluit over de te nemen 
stappen en communiceert dit 
met de verzuim coördinator, 
leerling coördinator, 
jongerenwerker en de mentor 

Binnen een week 

  De verzuim coördinator 
informeert de 
ouder(s)/verzorger(s) 
schriftelijk betreft het aantal 
verwijderingen en het 
stappenplan 

Binnen een week 
 

   
Let op: De verwijdering gaat 
pas tellen als de docent het 

 



stappenplan in Magister heeft 
voltooid 
 

  
 

   
 
  

  
 
 
 

Te laat 
(ongeoorloofd) 

     

Te laat Melden volgens 
afspraak Magister 

Magister boekt de afspraak 
automatisch in, de 
jongerenwerker volgt dit op 

Volgende schooldag 

Te laat en niet 
gemeld 

Melden volgens 
afspraak Magister  

Magister boekt de afspraak 
automatisch in, de 
jongerenwerker volgt dit op 

2 opeenvolgende 
dagen 

  De jongerenwerker gaat in 
gesprek met de leerling  

Binnen 2 lesdagen 

Vanaf 3 keer te 
laat 

Maatwerk  
 
Melden volgens 
afspraak Magister 
 

Magister boekt de afspraak 
automatisch in, de 
jongerenwerker volgt dit op  

Binnen 2 lesdagen 

  De mentor neemt contact op 
met ouder(s)/verzorger(s) en 
noteert dit in het logboek 
Magister. 

Binnen 2 lesdagen 

Vanaf 6 keer te 
laat 

Melden volgens 
afspraak Magister 
 

De jongerenwerker voert de 
afspraak in. Dit in overleg met 
de leerling coördinator en 
mentor   

Binnen een week 

  De leerling coördinator neemt 
telefonisch contact op met de 
ouder(s)/verzorger(s) en plant 
in overleg met de 
jongerenwerker en mentor 
een gesprek in met de leerling 

Binnen een week 

  De leerling coördinator beslist 
in overleg met de 
jongerenwerker en mentor 
over een stappenplan 

Binnen een week  

  De verzuim coördinator 
informeert de 
ouder(s)/verzorger(s) 
schriftelijk betreft het aantal te 
laat meldingen en het 
stappenplan 

Binnen een week 
 
 
 
 
 

Vanaf 9 keer te 
laat 

Melden volgens 
afspraak Magister 
 

Magister boekt de afspraak 
automatisch in, de 
jongerenwerker volgt dit op in 
overleg met de leerling 
coördinator en mentor   

Binnen een week 



  De leerling coördinator neemt 
telefonisch contact op met de 
ouder(s)/verzorger(s) en plant 
in overleg met de 
jongerenwerker en mentor 
een persoonlijk gesprek in met 
de leerling en 
ouder(s)/verzorger(s) 

Binnen een week 

  De leerling coördinator beslist 
in overleg met de 
jongerenwerker en mentor 
over een stappenplan en 
noteert dit in het logboek 
Magister 

Binnen een week  

  De verzuim coördinator 
informeert de 
ouder(s)/verzorger(s) 
schriftelijk betreft het aantal te 
laat meldingen en het 
stappenplan.  

Binnen een week 
 
 
 
 
 

  De verzuim coördinator maakt 
een 1e schriftelijke melding bij 
DUO (leerplichtambtenaar) 
 
Gesprekken en meldingen 
komen vast te liggen in het 
logboek Magister 

Binnen een week 
 
 
 
 
 
 

Vanaf 12 keer 
te laat  

Melden volgens 
afspraak Magister 
 

Magister boekt de afspraak 
automatisch in, de 
jongerenwerker volgt dit op in 
overleg met de leerling 
coördinator en mentor   

Binnen een week 

  De leerling coördinator neemt 
telefonisch contact op met de 
ouder(s)/verzorger(s) en plant 
in overleg met de 
jongerenwerker en mentor 
een persoonlijk gesprek in met 
de leerling en 
ouder(s)/verzorger(s) 

Binnen een week 

  De leerling coördinator beslist 
in overleg met de 
jongerenwerker en mentor 
over een stappenplan en 
noteert dit in het logboek 
Magister 

Binnen een week  

  De verzuim coördinator 
informeert de 
ouder(s)/verzorger(s) 
schriftelijk betreft het aantal te 

Binnen een week 
 
 
 
 



laat meldingen en het 
stappenplan.  

 

  De verzuim coördinator maakt 
een volgende schriftelijke 
melding bij DUO 
(leerplichtambtenaar) 
 
Gesprekken en meldingen 
komen vast te liggen in het 
logboek Magister 

Binnen een week 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   

HN/ BV/ GSM     
1e  keer Maatwerk 

 
De docent registreert in 
Magister 
 

Tijdens de les 

2e  keer Maatwerk   
 

De docent registreert in 
Magister 
 

Tijdens de les 

  De docent maakt een 
herstelafspraak met de leerling 

Tijdens de les 
 
Voor einde lesdag 

  De docent informeert de 
mentor en vermeldt dit in 
logboek Magister 

Tijdens de les 
 
Voor einde lesdag 

3e  keer of 
meer 

Maatwerk De docent registreert in 
Magister 

Tijdens de les 

  De docent maakt een 
herstelafspraak met de leerling 

Tijdens de les 
 
Voor einde lesdag 

  De docent informeert de 
mentor en vermeldt dit in 
logboek Magister 

Tijdens de les 
 
Voor einde lesdag 

  De mentor neemt telefonisch 
contact op met de 
ouder(s)/verzorger(s) en 
registreert dit in logboek 
Magister 

Binnen 2 lesdagen 

        

Spijbelen 
  

      

1e keer Maatwerk 
 

De jongerenwerker gaat in 
gesprek met de leerling  

Binnen 2 lesdagen 



Melden volgens 
afspraak Magister  

  De jongerenwerker plant een 
afspraak en registreert dit in 
logboek Magister 

 

2e keer  Maatwerk 
 
Melden volgens 
afspraak Magister 

De jongerenwerker gaat in 
gesprek met de leerling  

Binnen 2 lesdagen 

  De jongerenwerker plant in 
overleg met de verzuim 
coördinator en de mentor een 
afspraak en registreert dit in 
logboek Magister 

 

3e keer  Maatwerk 
 
Melden volgens 
afspraak Magister 

De jongerenwerker gaat in 
gesprek met de leerling 

Binnen 3 lesdagen 

  De jongerenwerker plant in 
overleg met de leerling 
coördinator, verzuim 
coördinator en de mentor een 
afspraak en registreert dit in 
logboek Magister 

 

  De mentor neemt telefonisch 
contact op met de 
ouder(s)/verzorger(s) en 
registreert dit in logboek 
Magister 

 

4e keer of meer  Maatwerk 
 
Melden volgens 
afspraak Magister 

De jongerenwerker gaat in 
gesprek met de leerling 

Binnen een week  

  De jongerenwerker plant in 
overleg met de verzuim 
coördinator en de mentor een 
afspraak en registreert dit in 
logboek Magister 

 

  De mentor neemt telefonisch 
contact op met de 
ouder(s)/verzorger(s) en plant 
in overleg met de 
jongerenwerker, leerling 
coördinator en verzuim 
coördinator een persoonlijk 
gesprek in met de leerling en 
ouder(s)/verzorger(s) 

 

9e  keer  Maatwerk 
 
Melden volgens 
afspraak Magister 

De jongerenwerker plant in 
overleg met de mentor, 
verzuim coördinator en de 
leerling coördinator een 

Binnen een week 



afspraak en registreert dit in 
logboek Magister 

  De mentor neemt telefonisch 
contact op met de 
ouder(s)/verzorger(s) en plant 
in overleg met de 
jongerenwerker, leerling 
coördinator en verzuim 
coördinator een persoonlijk 
gesprek in met de leerling en 
ouder(s)/verzorger(s) 

 

  De verzuim coördinator maakt 
een schriftelijke melding bij 
DUO (leerplichtambtenaar) 
 
Gesprekken en meldingen 
komen vast te liggen in het 
logboek Magister 

 

12e keer  Maatwerk 
 
Melden volgens 
afspraak Magister 

De jongerenwerker plant in 
overleg met de mentor, 
verzuim coördinator en de 
leerling coördinator een 
afspraak en registreert dit in 
logboek Magister 

Binnen een week   

  De mentor neemt telefonisch 
contact op met de 
ouder(s)/verzorger(s) en plant 
in overleg met de 
jongerenwerker, leerling 
coördinator en verzuim 
coördinator een persoonlijk 
gesprek in met de leerling en 
ouder(s)/verzorger(s) 

 

  De verzuim coördinator maakt 
een volgende schriftelijke 
melding bij DUO 
(leerplichtambtenaar) 
 
Gesprekken en meldingen 
komen vast te liggen in het 
logboek Magister 

 

• De verzuimmedewerker nodigt leerling uit via Magister 

ALLE AFSPRAKEN EN ACTIE WORDEN IN HET LOGBOEK GENOTEERD 

Acties verwacht van:  

DOCENT -  MENTOR - JONGERENWERKER -  LEERLING-/VERZUIM COÖRDINATOR - TEAMLEIDER 

 


