
MAATREGELEN    ALLE AFSPRAKEN EN ACTIE WORDEN IN HET LOGBOEK GENOTEERD!!! 

Omschrijving Maatregel (door 
systeem!) 

Actie door Tijdstip 

        

Verwijdering   Alles vastleggen in het 
logboek OOK de reden van 
verwijdering noteren in het 
logboek (door docent) Docent 
neemt altijd contact op met 
thuis ivm verwijdering!!!!! 
 

  

1e keer 1 uur De verzuimmedewerker plant 
de afspraak in. De docent van 
de verwijdering neemt 
contact op met thuis en 
noteert verslag gesprek in 
logboek 

Vóór en na de lessen 

2e keer 2 uur  De verzuimmedewerker plant 
de afspraak in. De docent van 
de verwijdering neemt 
contact op met thuis en 
noteert verslag gesprek in 
logboek 

Vóór en na de lessen 

3e keer 4 uur  plant gesprek in met leerling 
en neemt contact op met de 
ouders (telefonisch/mail) en 
noteert dit in het logboek 

Vóór en na de lessen 
 

Vanaf 4e keer 
(zie bij actie de 
opvolging) 

maatwerk  De leerling coördinator plant 
gesprek in met de ouders.  
Vanaf de 5de keer kan de 
leerling coördinator in 
samenspraak met de 
teamleider een 1daagse 
interne schorsing opleggen     
--> aangetekend vastleggen! 
door de verzuimcoördinator 

Vóór en na de lessen 
 

  !!!!!!!!! De verwijdering gaat 
pas tellen vanaf het moment 
dat de docent contact heeft 
gehad met thuis en een 
notitie heeft gemaakt in het 
logboek! 

 

  
 

      

Te laat      

Te laat 7.45 uur melden Magister boekt de afspraak 
automatisch in 

Volgende schooldag 

Te laat en niet 
gemeld 

2 x 7.45 melden Magister boekt de afspraak 
automatisch in  

2 opeenvolgende 
dagen 



3 x te laat 7.45 uur melden 
 

De mentor neemt contact op 
met thuis en noteert dit in het 
logboek. 

Volgende schooldag 
 

6 x te laat 7.45 uur melden 
 

De leerling coördinator plant 
gesprek in met leerling en 
neemt contact op met de 
ouders. De 
verzuimcoördinator doet een 
brief de deur uit naar huis 
hierover.  

 

9x Blokweek De verzuimmedewerker plant 
een blokweek in.  Leerling 
coördinator plant gesprek in 
met leerling en met de 
ouders.  De verzuim 
coördinator zal de leerling 
DUO melden. Gesprekken en 
meldingen komen vast te 
liggen in het logboek! 

 Blokweek zal plaats 
vinden in 5 
(aaneengesloten) 
dagen vóór en na de 
lessen en in tussen 
uren 

12x Blokweek De verzuimmedewerker plant 
de blokweek in.  Leerling 
coördinator plant een 2de 
gesprek in met leerling en 
met de ouders.  Leerling 
wordt voor de 2de keer DUO 
gemeld door de  
verzuimcoördinator. 
Vastleggen in logboek! 
 
 

Blokweek zal plaats 
vinden in 5 
(aaneengesloten) 
dagen vóór en na de 
lessen en in tussen 
uren 
 

    

 
 

   

HN/ BV/ GSM Alles afspraken en 
sancties gebeuren in 
eerste instantie 
vanuit de docent  

  
  

  

Hv/bv melding 
1e keer 

1 uur Docent noteert in logboek  

2e keer 2 uur  

 

Docent noteert in logboek en 
de mentor kan in gesprek 
gaan. 

 

3e keer 3 uur Mentor maakt melding 
hierover naar de ouders toe    
(mail/telefonisch gesprek) 

 

4e- 5e- 6e etc 3 uur   

    



        

Spijbelen 
Aantal uren 
spijbelen per 
keer zal van 
invloed zijn op 
het aantal uren 
nakomen 
  
  

      

1e keer 2 uur De verzuimmedewerker plant 
de afspraak in. 

Vóór en na de lessen 

2e keer 4 uur De verzuimmedewerker plant 
de afspraak in. 

Vóór en na de lessen 

3e keer Maatwerk De mentor gaat in gesprek en 
noteert alles in het logboek. 

 

4e keer of meer 
  

Maatwerk De verzuimmedewerker plant 
de afspraak in in overleg met 
de leerlingcoördinator.  De 
leerling coördinator gaat in 
gesprek met de leerling en 
neemt contact op (mail/ 
telefoon) met de ouders. 

Leerlingcoördinator 
koppelt sanctie terug 
aan de 
verzuimmedewerker 

9de keer Maatwerk De verzuimmedewerker plant 
de afspraak in in overleg met 
de leerlingcoördinator. De 
leerling coördinator brengt de 
ouders op de hoogte (mail, 
telefonisch, gesprek).  
Noteren in het logboek!!         
De verzuimcoördinator maakt 
een melding bij DUO. 

Leerling coördinator 
koppelt sanctie terug 
aan de 
verzuimmedewerker 
 

12de keer Maatwerk De leerling coördinator plant 
een persoonlijk gesprek in 
met de leerling en de ouders, 
in overleg/samen met de 
teamleider.  Noteren in het 
logboek! De 
verzuimcoördinator maakt 
een 2de melding bij DUO. 
 

Leerling coördinator 
koppelt sanctie terug 
aan de 
verzuimmedewerker 
 

• De verzuimmedewerker nodigt leerling uit via Magister 

 

Heel belangrijk is dat iedere actie in het logboek wordt genoteerd! 

 



Acties verwacht van:  

DOCENT     MENTOR    LEERLING/VERZUIMCOÖRDINATOR     VERZUIMMEDEWERKER 

 


